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FORMADOR

Xavier Cavagnaro Rodríguez

Instructor con más de 30 años de experiencia en 
consultoría y en el entrenamiento sobre el manejo 
de Microsoft Excel, desde cursos Básicos hasta 
cursos de Programación con VBA en Excel aplicado 
a todas las áreas de una empresa.

Gerente Comercial en Cavagnaro & Asociados S.A.



Una máquina puede hacer el trabajo de 
cincuenta hombres normales.Ninguna 
máquina puede hacer el trabajo de un  
hombre extraordinario.

“
”

Dirigido a:
Personal del Área de Recursos Humanos involucrado en la elaboración 
de informes estadísticos y en el análisis de datos de los diferentes 
subsistemas que tiene está área.  
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Elbert Hubbard.



METODOLOGÍA

OBJETIVOS

100% Práct ico  

Administ rar  in formación en  forma efic iente  para  la  
toma de  dec is iones  est ratég icas  en  re lac ión  a  los  
recursos  humanos.

BENEFICIOS 
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Ut i l izar  Exce l  como una herramienta  de  apoyo a  s is-
temas de  in formación que  no  proporc ionen c ier to  
t i p o  d e  i n f o r m e s  e n  l o s  q u e  s e  d e s e e  c u a n t i fi c a r  
in formación.   

E laborar  repor tes  de  a l ta  ca l idad en  forma ráp ida  y  
confiable ,  mediante  e l  manejo  de  bases  de  datos  en  
Excel con herramientas como filtros, tablas dinámicas, 
etc .  con la  combinación  de  gráficos estadíst icos.

Capaci tac ión  a l  personal  en  las  técnicas  y  procedi-
mientos  asociados a l  area  de  Recursos Humanos 
con Exce l .
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Contenido
D e t e c c i ó n  d e  n e c e s i d a d e s  d e  l o s  u s u a r i o s
D i s e ñ o  d e  L i s t a s  o  B a s e s  d e  D a t o s  p a r a  e l  Á r e a  d e  
R e c u r s o s  H u m a n o s :

O r i g e n  d e  d a t o s  y  s u  m a n t e n i m i e n t o
C r e a c i ó n  d e  r a n g o s  d i n á m i c o s  p a r a  b a s e s  d e  d a t o s  
A c t u a l i z a c i ó n  d e  r e p o r t e s  p o r  m e d i o  d e  m a c r o s  

C a p a c i t a c i ó n
S e l e c c i ó n  
Tr a b a j o  S o c i a l
A c c i d e n t e s  d e  t r a b a j o
B e n e fi c i o s  d e  e m p l e a d o s
I n v e n t a r i o  d e  u n i f o r m e s  
P r é s t a m o s  

A u s e n t i s m o
R o t a c i ó n  
V i á t i c o s  
D e p a r t a m e n t o  M é d i c o  
Va c a c i o n e s
N ó m i n a  



CENTRO INTEGRAL DESARROLLO EMPRESARIAL

Contenido
E l a b o r a c i ó n  d e  i n f o r m e s  e s t a d í s t i c o s  d e  l o s  d i fe r e n -
t e s  s u b s i s t e m a s .  
A n á l i s i s  e  i n t e r p r e t a c i ó n  d e  c u a d r o s  e s t a d í s t i c o s  
M o s t r a r  d e t a l l e s  d e  l o s  i n f o r m e s .  
Cuando ut i l izar  informes vinculados o independientes.  
Segmentación de datos de acuerdo a diferentes criterios. 
Informes vinculados a una presentación en Power Point. 
O b t e n c i ó n  d e  i n d i c a d o r e s  d e l  á r e a  e n  b a s e  a  l i s t a s .  
A p l i c a c i ó n  d e  Fo r m a t o s  c o n d i c i o n a l e s  a v a n z a d o s  e n  
l i s t a d o s .
G e n e r a c i ó n  d e  m ú l t i p l e s  t a b l a s  a  p a r t i r  d e  u n a  t a b l a  
d i n á m i c a .
R a n g o s  d e  c o n s o l i d a c i ó n  m ú l t i p l e s .  
V i n c u l a c i ó n  d e  v a r i a s  t a b l a s .
D i s e ñ o  d e  c o n s u l t a s  d e  t a b l a s  m ú l t i p l e s  v i n c u l a d a s .  
C a m p o s  y  e l e m e n t o s  c a l c u l a d o s .  
E s t a b l e c i m i e n t o  d e  c r i t e r i o s .  
E d i c i ó n  d e  c r i t e r i o s .  
O b t e n c i ó n  d e  i n f o r m e s  p o r  m e d i o  d e  c o n s u l t a s  d e  
t a b l a s  v i n c u l a d a s .  
Guardar  en  una tabla  los  resul tados de  una consul ta .
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Di�érelo con:

* Pago de contado: 5% descuento (transferencia, efectivo).
* Inscripción por grupos: * De 6 a 10 personas: 5% descuento
* Descuentos no son acumulables. *Aplica solo para pagos anticipados.

*Efectivo
*Transferencias: Banco Guayaquil 
   ESCUELASARE S.A.Cta.# 1713570-8
*Pago con todas las tarjetas de crédito
 

Carga Horaria 

INCLUYE:  
•Módulo de trabajo
•Certificado 
•Coffee Break y almuerzo

Lugar:
Av. Benjamín Carrión y Dr. Emilio Romero, 
Edificio City Office Piso 2, Salón 2. 

Medios de pago:

Descuentos especiales:

Excel Aplicado a 
Recursos Humanos 

12 horas
académicas

Av. Benjamín Carrión y Dr. Emilio Romero, Edificio City Office Piso 2, Salón 2. 
info@escuelasare.com.ec /   0997821988 / 0987407826 / 5070080 ext. 102 Contáctanos:


